Приложение № 1 к положению 

о закупках  ОАО «Облкоммунсервис»,

 утверждено протоколом совета директоров

 от 21.12.2012 г. 
Прямая закупка – способ закупки, при котором закупка осуществляется без обязательного проведения процедуры обоснования выбора Контрагента.

Предквалифицированный контрагент – Контрагент, прошедший предварительный квалификационный отбор в порядке, установленном Положением, включенный в список предквалифицированных контрагентов по виду продукции, используемый при проведении открытых и закрытых процедур закупок посредством выбора Контрагента.

Приглашение делать оферты (ПДО) – закупка посредством выбора Контрагента, проводимая в порядке, предусмотренном документацией с приглашением делать оферты. Победителем при запросе приглашений делать оферты признается Контрагент, предложивший лучшие условия исполнения договора.

Проектно-изыскательские работы (ПИР) - комплекс работ по проведению инженерных изысканий, разработке технико-экономических обоснований строительства, подготовке проектов, рабочей документации, составлению сметной документации для осуществления строительства (нового строительства, расширения, реконструкции, технического перевооружения) объектов, зданий, сооружений. Изыскательские работы представляют собой комплекс технических и экономических исследований района строительства.

Срочная закупка – закупка Продукции при незапланированных производственных изменениях, срывах поставок по вине Контрагента, авариях и чрезвычайных обстоятельствах. Решение о проведении срочной закупки принимает генеральный директор либо лицо, исполняющее его обязанности на основании соответствующего приказа при условии, что указанная закупка не превышает установленный уставом общества размер сделки, не требующей согласования совета директоров или акционера.

Сложная продукция – продукция, обладающая сложными техническими свойствами либо сочетающая в себе приобретение товаров, работ, услуг одновременно. Присвоение статуса сложной продукции осуществляется Инициатором закупки при составлении Заявки на закупку.

Строительно-монтажные работы (СМР) – вид материального производства, связанный с созданием новых имущественных комплексов, а также капитальным ремонтом, реконструкцией и модернизацией существующих, в том числе зданий, сооружений и комплексов оборудования производственного и непроизводственного назначения, включая монтажные и пусконаладочные работы.

Уникальная продукция – продукция, обладающая определенными специфическими характеристиками, свойствами и качествами, подтвержденными документально. По смыслу настоящего Положения к уникальной продукции без дополнительного обоснования относится, в том числе, закупка юридических услуг, работ по проведению судебных экспертиз. Обоснование выбора Контрагента в целях закупки уникальной продукции осуществляет Заказчик по согласованию с профильным структурным подразделением (заместителем генерального директора по направлению) ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС».

Чрезвычайные обстоятельства - обстоятельства непреодолимой силы, которые нельзя было предусмотреть заранее и которые создают явную и значительную опасность для жизни и здоровья человека, состояния окружающей среды либо имущественных интересов Заказчика.

2.
Предварительный квалификационный отбор Контрагентов по виду Продукции.
2.1.
Предварительный квалификационный отбор контрагентов по виду продукции (далее – предквалификация) осуществляется в целях присвоения контрагенту статуса Предквалифицированного контрагента по виду продукции, дающего последнему право участия в открытых и закрытых процедурах выбора контрагентов по определенному виду продукции и включения в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции Организатора закупки. 

2.2.
В целях присвоения контрагенту статуса Предквалифицированного контрагента по виду продукции и формирования соответствующего списка Ответственное подразделение Организатора (отдел закупок):

•
разрабатывает и представляет на утверждение заместителю по виду деятельности ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС» критерии квалификации контрагента по видам закупаемой Продукции (далее – критерии предквалификации);

•
стандартные перечни критериев предквалификации  (для закупки СМР и ПИР), могут быть использованы для проведения предквалификации без дополнительного утверждения. В случае дополнения, уточнения, изменения указанных перечней, они подлежат утверждению заместителем генерального директора по направлению деятельности;

•
проводит постоянный мониторинг рынка Продукции на предмет выявления контрагентов, отвечающих установленным критериям;

•
размещает на официальном сайте и сайте Заказчика,  предложение о подаче заявок для предквалификации и включения в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции и предквалификационную документацию либо направляет такие предложения конкретным контрагентам;

•
организует сбор и оценку представленных заявок на включение в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции на предмет соответствия установленным критериям для принятия решений о включении контрагента в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции.

2.3.
При проведении предквалификации предложение о подаче заявок должно содержать:

1)
информацию о проведении предквалификации и о том, что впоследствии будут рассмотрены технико-коммерческие предложения только тех контрагентов, которые успешно прошли предквалификацию;

2)
информацию о порядке, месте, дате начала и дате окончания срока подачи предквалификационных заявок;

3)
описание срока, места и порядка получения предквалификационной документации, 

Предквалификационная документация должна содержать:

1)
краткое описание закупаемой продукции;

2)
порядок проведения предквалификации, включая ее критерии;

3)
требования к участнику предквалификации;

4)
требования к содержанию, форме, оформлению и составу предквалификационной заявки, в том числе к способу подтверждения соответствия участника предквалификации предъявляемым требованиям;

5)
информацию о порядке, месте, дате начала и дате окончания срока подачи предквалификационных заявок;

6)
сведения о последствиях несоответствия контрагента установленным требованиям; 

7)
описание срока, места и порядка получения предквалификационной документации.

Внесение изменений в предквалификационную документацию осуществляется в порядке, предусмотренном Положением для внесения изменений в документацию о закупке.

Типовая документация для проведения предварительного квалификационного отбора контрагентов по виду продукции.

Одновременно с заявкой контрагент должен представить документы, указанные в Предквалификационной документации, необходимые для проведения предквалификации и процедуры его одобрения закупки. 

2.4. 
Заявка контрагента на включение в список предквалифицированных контрагентов по виду продукции, в том числе приложенные к ней документы, должна быть рассмотрена Ответственным подразделением Организатора и представлена на рассмотрение Комиссии по закупкам после получения заключения отдела закупок. Проверка контрагента на предмет одобрения осуществляется в порядке, установленном соответствующим положением Организатора.


Ответственное подразделение Организатора в ходе рассмотрения Заявки контрагента на включение в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции может запросить контрагента о предоставлении дополнительной информации, если ее предоставление было предусмотрено предложением о подаче заявки, но не было осуществлено контрагентом.

2.5. 
Заключение включается в состав документов, представляемых на рассмотрение Комиссии. В случае, если по результатам проверки контрагент не был одобрен, вопрос о включении его в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции не может быть вынесен на рассмотрение Комиссии. 

2.6. 
Комиссия принимает решения о включении/не включении конкретного контрагента в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции на заседании в общем порядке. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подлежит размещению на официальном сайте и сайте Заказчика, не позднее чем через 3 (три) дня со дня его подписания. 

2.7. 
О принятом решении, в том числе причинах не включения в список предквалифицированных контрагентов, Контрагент уведомляется Ответственным подразделением Организатора в течение 3 (трех) рабочих дней с момента принятия Комиссией соответствующего решения путем направления ему по электронной почте копии протокола решения Комиссии. 

2.8. 
Включение контрагента в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции возможно по результатам рассмотрения его предложения в рамках проведения конкретной закупки при условиях, что документацией о закупке было предусмотрено проведение предквалификации, и что он соответствует установленным критериям предквалификации. Соответствующее решение принимается Комиссией по закупкам при проведении формальной оценки предложения Контрагента, как участника конкретной процедуры закупки, и отражается в протоколе заседания Комиссии.

2.9. 
Включение Контрагента в список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции дает право последнему участвовать в проведении открытых и закрытых процедур выбора Контрагента, проводимых Организатором в порядке, установленном соответствующей документацией о проведении закупки. У такого Контрагента может быть осуществлена прямая закупка в порядке, установленном Положением.

2.10. 
Список Предквалифицированных контрагентов по виду продукции действует в течение 1 (одного) календарного года. По истечении года список автоматически аннулируется и формируется в порядке, установленном Положением.

2.11. 
Ответственность за своевременное формирование списка Предквалифицированных контрагентов по виду продукции на очередной календарный год несет Ответственное подразделение Организатора.

2.12. 
Исключение из списка Предквалифицированных контрагентов по виду продукции осуществляется в случае, когда Контрагент перестает соответствовать критериям предквалификации. Исключение из списка Предквалифицированных контрагентов по виду продукции осуществляется решением Комиссии по инициативе Ответственного подразделения Организатора. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подлежит размещению на официальном сайте и сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», не позднее чем через 3 (три) дня со дня его подписания. 

О принятом решении, в том числе о причинах исключения из списка предквалифицированных контрагентов, Контрагент уведомляется Ответственным подразделением Организатора в течение 3 (трех) рабочих дней с момента принятия Комиссией соответствующего решения путем направления ему по электронной почте копии протокола решения Комиссии.

Приглашение делать оферты.

3.1.
Во всем, что не оговорено в настоящей Статье, к проведению ПДО применяются положения о проведении открытого одноэтапного конкурса.

В зависимости от возможного круга участников закупки ПДО может быть открытым или закрытым.


В зависимости от числа этапов ПДО может быть одно- и двухэтапным. 

ПДО всегда должно проводиться с предварительным квалификационным отбором, кроме случаев когда в нем принимают участие ранее предквалифицированные контрагенты.

3.2.
Информация о проведении ПДО, включая извещение о проведении ПДО, документацию о ПДО, проект договора размещается Организатором на официальном сайте и сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», не менее чем за 7 (семь) дней до установленного в документации о ПДО дня окончания подачи оферт.

3.3.
В случае внесения изменений в извещение о ПДО, документацию о ПДО срок подачи оферт должен быть продлен Организатором так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика изменений, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», внесенных в извещение о ПДО, документацию о ПДО, до даты окончания подачи оферт срок составлял не менее чем 7 (семь) дней.

3.4.
Любой участник закупки вправе направить Организатору закупки запрос о разъяснении положений документации о ПДО. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Организатор закупки направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о ПДО, если указанный запрос поступил к Организатору не позднее, чем за 3 (три) дня до дня окончания подачи заявок на участие в ПДО. Не позднее чем, в течение 2 (двух) дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается Организатором закупки на официальном сайте и сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.

3.5.
Для участия в ПДО участник закупки подает заявку на участие в ПДО. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в ПДО указываются в документации о ПДО с учетом положения.

3.6.
Заявка на участие в ПДО, кроме оферты, должна содержать по крайней мере сведения, установленные в пункте 10.14.9. Положения.

3.7.
Заявка на участие в ПДО подается участником закупки в письменной форме в запечатанном конверте или по электронной почте. Организатором закупки может быть установлена очная и/или заочная форма подачи заявок, в том числе по электронной почте.

3.8.
Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в ПДО в отношении каждого предмета ПДО (лота), если в документации о ПДО не установлена возможность подачи альтернативных заявок. 

3.9.
Прием заявок на участие в ПДО прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в ПДО, установленного в документации о ПДО. Заявки на участие в ПДО, поступившие после установленного в документации о ПДО срока, могут быть приняты к рассмотрению только по решению Комиссии по закупкам.

3.10.
Участник закупки, подавший заявку на участие в ПДО, вправе изменить или отозвать заявку на участие в ПДО в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в ПДО.

3.11.
В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в ПДО подана только одна заявка на участие в ПДО или не подана ни одна заявка на участие в ПДО, ПДО признается несостоявшимся. В случае если документацией о ПДО предусмотрено два и более лота, ПДО признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в ПДО или не подана ни одна заявка на участие в ПДО.

3.12.
В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в ПДО подана только одна заявка на участие в ПДО, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном документацией о ПДО и Положением. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией о ПДО, Комиссия по закупкам может принять решение о заключении договора с подавшим эту заявку Контрагентом. Такое решение Комиссии по закупкам оформляется протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, о принятом на основании результатов оценки единственной заявки на участие в ПДО решении и об условиях исполнения договора, указанных в единственной заявке, если они отличаются от условий проекта договора, опубликованного в составе документации ПДО. Протокол подписывается всеми членами Комиссии по закупкам и размещается Организатором на официальном сайте и сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», не позднее чем через 3 (три) дня со дня его подписания. 

3.13.
Комиссия по закупкам рассматривает поступившие заявки на участие в ПДО на их соответствие требованиям, установленным в извещении и документации о проведении ПДО, и оценивает такие заявки. Оценка заявок на участие в ПДО осуществляется Комиссией по закупкам в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленном Положением и документацией о ПДО:

3.13.1.
Ответственное подразделение Организатора в течение 2 (двух) рабочих дней направляет поступившие заявки на участие в ПДО, за исключением ценовой информации,   для проведения оценки в соответствии с локальными нормативными актами Организатора закупки и в профильное структурное подразделение Организатора для проведения технической оценки. Ответственное подразделение Организатора может привлекать к оценке заявок на участие в ПДО другие структурные подразделения Организатора. Ответственное подразделение Организатора в ходе рассмотрения заявки на участие в ПДО Контрагента может в письменной форме, в том числе по электронной почте, запросить Контрагента о предоставлении дополнительной информации, если ее предоставление было предусмотрено документацией о проведении ПДО, но не было осуществлено Контрагентом.

3.13.2.
Результаты оценки направляются в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет в Ответственное подразделение Организатора, проведенной в соответствии с локальными нормативными актами Организатора закупки. В случае отрицательного результата оценки заявки на участие в ПДО Контрагента, вместе с результатами оценки направляется в Ответственное подразделение Организатора  и исчерпывающий перечень несоответствий по такой заявке.

3.13.3.
Профильное структурное подразделение Организатора в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет в Ответственное подразделение Организатора результаты проведенной технической оценки заявок на участие в ПДО. В случае отрицательного результата технической оценки заявки на участие в ПДО Контрагента, профильное структурное подразделение Организатора вместе с результатами оценки направляет в Ответственное подразделению Организатора исчерпывающий перечень несоответствий по такой заявке. 

3.13.4.
В случае наличия в результатах оценки профильного структурного подразделения заявок на участие в ПДО Контрагентов несоответствий, Ответственное подразделение Организатора в течение 1 (одного) рабочего дня направляет всем таким Контрагентам исчерпывающий перечень несоответствий для устранения со ссылкой на конкретные пункты документации о проведении ПДО, по которым они обнаружены. Перечни несоответствий направляются Контрагентам по электронной почте. Срок для устранения несоответствий устанавливается не более 2 (двух) рабочих дней с даты направления запроса.

3.13.5.
Полученные от Контрагентов ответы об устранении несоответствий направляются Ответственным подразделением Организатора в  профильное структурное подразделение для проведения окончательной оценки заявок на участие в ПДО по своим направлениям. Окончательные результаты оценки заявок на участие в ПДО должны быть направлены Ответственному подразделению Организатора в течение 1 (одного) рабочего дня со дня представления документов Ответственным подразделением Организатора.

3.13.6.
Ответственное подразделение Организатора в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения окончательных результатов оценки СБ и профильного структурного подразделения на основании проведенной им оценки коммерческой части заявок на участие в ПДО и предложенных Контрагентами условий исполнения договора с обязательным учетом результатов проведенной СБ и профильным структурным подразделением оценки заявок на участие в ПДО готовит проект решения о результатах ПДО для рассмотрения Комиссией по закупкам.

3.13.7.
При прочих равных условиях при определении победителя ПДО основным является критерий минимальной цены.

3.14.
Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в ПДО оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках размещения заказа, подавших оферты, об отклоненных офертах с обоснованием причин отклонения, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в ПДО решении, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя, если они отличаются от условий проекта договора, опубликованного в составе документации ПДО. Протокол подписывается всеми членами Комиссии по закупкам и размещается Организатором на официальном сайте и сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания протокола. 

3.15.
В случае если по ПДО по результатам рассмотрения на соответствие требованиям документации о ПДО была признана соответствующей только одна заявка или по результатам оценки заявок Комиссией по закупкам не был выбран победитель, ПДО признается несостоявшимся.

3.16.
В случае признания ПДО несостоявшимся по причине превышения начальной (максимальной) цены договора, предусмотренной документацией о ПДО, Комиссия по закупкам может принять решение о заключении договора с Контрагентом, подавшим заявку с минимальной ценой.

3.17.
Ответственное подразделение Организатора в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания Комиссией по закупкам протокола результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в ПДО размещает его на внутреннем сетевом ресурсе Организатора и доводит до заинтересованных структурных подразделений Заказчика со всеми материалами оценки и сопоставления заявок на участие в ПДО, включая сами заявки. Ответственное подразделение Заказчика направляет в адрес каждого Контрагента, с которым Комиссией по закупкам принято решение о заключении договора, подписанные со стороны Заказчика оригиналы договора и приложений в установленном Статьей 12 Положения порядке. Договор и приложения с подписью Заказчика могут быть дополнительно направлены контрагенту по телефаксу или по электронной почте. С момента получения Контрагентом договора и приложений он не вправе отказаться от заключения договора, если он получен до истечения срока действия оферты, указанного в ней.

3.18.
В случае отказа Контрагента от подписания договора после получения подписанного Заказчиком договора, исполнения подписанного договора или срыва контрагентом исполнения обязательств по подписанному договору Комиссия по закупкам может принять решение о заключении договора со следующим по цене Контрагентом, заявка на участие в ПДО которого признана соответствующей требованиям документации о ПДО. Такое решение Комиссии по закупкам оформляется протоколом, в котором содержатся сведения о причинах изменения ранее принятого решения, о существенных условиях договора, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в ПДО решении, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя, если они отличаются от условий проекта договора, опубликованного в составе документации ПДО. Указанный протокол подписывается всеми членами Комиссии по закупкам и размещается Организатором на официальном сайте и сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», не позднее, чем через 3 (три) дня со дня подписания протокола. 

4.
Переторжка (регулирование цены).

4.1.
При проведении процедур закупки с использованием процедур обоснования выбора Контрагента документация о закупке может предусматривать право Организатора предоставить участникам закупки возможность добровольно улучшить условия своих заявок путем снижения первоначальной (указанной в заявке либо в предложении) цены договора, (далее — процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений заявки без изменений.

4.2.
Проведение процедуры переторжки возможно только в том случае, если на это было соответствующее указание в документации о закупке. Если переторжка предусмотрена, она должна проводиться только после процедуры оценки и сопоставления заявок, а в аукционе – после процедуры проведения аукциона. К участию в процедуре переторжки допускаются Контрагенты, заявки которых признаны соответствующими требованиям документации о закупке.

4.3.
Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения. Порядок проведения переторжки указывается в документации о закупке.

5.
Закрытые процедуры закупки.

5.1.
Участниками закрытой процедуры закупки являются Контрагенты, специально приглашенные для этой цели.

5.2.
Закрытые процедуры, в том числе конкурентные переговоры, проводятся в случаях если:

1)
сведения о закупке, составляют государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора;

2)
Правительством Российской Федерации определена конкретная закупка, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;

3)
производится закупка на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, включенных в перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, определенные Правительством Российской Федерации, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.

5.3.
Закрытые процедуры, в том числе конкурентные переговоры, проводятся с учетом следующих особенностей:

1)
размещение информации о проведении закупки на официальном сайте и на сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», не осуществляется. Такая информация направляется в адрес Контрагентов, приглашенных Организатором закупки к участию в закупке;

2)
Организатор закупки не предоставляет документацию о закупке Контрагентам, которым не было направлено приглашение;

3)
при проведении закупки Организатор закупки может потребовать, чтобы участники закупки до получения документации о закупке заключили с Заказчиком соглашение о конфиденциальности. Такое условие должно содержаться в приглашении к участию в закупке. Соглашение о конфиденциальности заключается с каждым участником закупки. Документация о закупке предоставляется только после подписания участником такого соглашения;

4)
при проведении закупки Организатор закупки может потребовать, чтобы представители участника закупки имели допуск к государственной тайне в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 «О государственной тайне».

5.4.
Кроме указанных в пункте 5.2. Положения случаев закрытые процедуры закупки могут быть организованы в силу сложившейся ситуации на рынке конкретных товаров, работ, услуг, при которой проведение открытой процедуры закупки не может обеспечить сокращения издержек Заказчика и достижения лучших экономических условий закупки. Такие закрытые процедуры закупки могут быть организованы только при принятии соответствующего решения Комиссией по закупкам.

В случае проведения конкурентных переговоров Комиссией по закупкам должна быть предварительно утверждена стратегия таких переговоров, регламентирующая их проведение.

5.5.
При закупке в соответствии с пунктом 5.4. Положения на официальном сайте и на сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», размещается информация о закупке, в том числе решение о проведении закрытой процедуры закупки, перечень контрагентов, допущенных участию в закупке, извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Законом и Положением, если иное не предусмотрено в решении Комиссии по закупкам о проведении закрытой процедуры закупки.

6
 Прямая закупка.

6.1.
Инициатор закупки оформляет Заявку и обеспечивает её визирование в обществе в общем порядке,  и осуществляется после ее утверждения генеральным директором. К Заявке помимо Технического задания прилагается также пояснительная записка, обосновывающая необходимость проведения прямой закупки (далее – пояснительная записка).

6.2.
При проведении прямой закупки Контрагент, указываемый в Заявке, в обязательном порядке выбирается из Списка предквалифицированных контрагентов.

6.3.
В случае если нет предквалифицированного контрагента для требуемой закупки необходимо проведение процедуры предквалификации Контрагента в соответствии с Положением.

6.4.
При проведении прямой закупки пояснительная записка и иные представленные Инициатором закупки обосновывающие материалы должны содержать ответы на следующие вопросы:

•
почему нельзя выбрать Контрагента с использованием процедур обоснования выбора Контрагента;

•
почему предложен именно этот Контрагент;

•
обоснование предложенной цены по договору.

При этом при использовании прямой закупки могут учитываться следующие факторы:

•
история взаимоотношений с предложенным Контрагентом (при наличии таковой), в том числе наличие заключенных и действующих договоров и качество их исполнения Контрагентом;

•
информация по исследованию рынка соответствующего вида продукции на момент заключения договора.

6.5.
В случае если осуществляется закупка Уникальной продукции, Инициатор закупки к Заявке прилагает пояснительную записку, соответствующую требованиям, установленным пунктом 6.4 настоящего Положения и содержащую описание уникальности продукции, Контрагента, который может предоставить данную продукцию. В случае если в пояснительной записке имеются ссылки на какие-либо документы, данные документы также прилагаются к Заявке. Пояснительная записка и документы прилагаются к Заявке при направлении последней на визирование.

Ответственное подразделение Организатора в течение 2 (двух) рабочих дней с момента представления Заявки и прилагаемых материалов готовит проект решения о результатах выбора Контрагента для рассмотрения Комиссией по закупкам. Решение Комиссии по закупкам оформляется протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, о принятом решении со ссылкой на конкретный пункт Положения на основании которого оно принято и об условиях исполнения договора, согласованных с выбранным Контрагентом, если они отличаются от условий указанных в типовой форме договора. Указанный протокол подписывается всеми членами Комиссии по закупкам и размещается Организатором на официальном сайте и на сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», не позднее, чем через 3 (три) дня со дня его подписания с приложением типовой формы договора. 

О принятом Комиссией по закупкам решении Ответственное подразделение Организатора письменно уведомляет Инициатора закупки в течение 1 рабочего дня с момента принятия решения.

6.6.
При проведении срочной закупки решение о закупке, в том числе о достаточности оснований для применения срочной закупки, принимает ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР либо лицо, исполняющее его обязанности. О проведении и оформлении срочной закупки ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР дает письменное распоряжение соответствующему сотруднику Заказчика, который одновременно письменно уведомляет Ответственное подразделение Организатора о проведении закупки и её основных условиях (вид продукции, цена, срок поставки, базис поставки, Контрагент). Уведомление должно быть, в том числе направлено по электронной почте в адрес руководителя Ответственного подразделения Организатора. После проведения срочной закупки сотрудник, которому было поручено осуществление такой закупки, в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения соответствующего договора оформляет отчет о проведении срочной закупки по форме, установленной Приложением № 10, и направляет его в Ответственное подразделение Организатора ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС». К отчету прилагается копия заключенного договора (документов, подтверждающих заключение договора в простой письменной форме: накладные, доверенности и т.п.), а также документы, подтверждающие обоснованность проведения срочной закупки.

Решение генерального директора о срочной закупке, сведения о существенных условиях договора и об условиях исполнения договора, согласованных с выбранным Контрагентом, размещается Организатором закупки на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее чем через 3 (три) дня после проведения срочной закупки. 

6.7.
Для проведения прямой закупки на основании решения Комиссии по закупкам об одобрении изменения объема Продукции или суммы договора, в том числе в форме продления действующего договора с Контрагентом, Инициатор закупки представляет в Ответственное подразделение Организатора новую Заявку с приложением пояснительной записки и материалов, оформленных в соответствии с требованиями пункта 11.4 Положения.

Ответственное подразделение Организатора в течение 2 (двух) рабочих дней с момента представления Заявки и прилагаемых материалов готовит проект решения о результатах выбора Контрагента для рассмотрения Комиссией по закупкам.

 Решение Комиссии по закупкам оформляется протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, о принятом решении со ссылкой на конкретный пункт Положения на основании которого оно принято и об условиях исполнения договора, согласованных с выбранным Контрагентом. Протокол подписывается всеми членами Комиссии по закупкам и размещается Организатором на официально сайте и сайте Заказчика, а также на сайте ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», если Организатором закупки является ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», не позднее чем через 3 (три) дня со дня его подписания.

О принятом Комиссией по закупкам решении Ответственное подразделение Организатора уведомляет Инициатора закупки в течение 1 (одного) рабочего дня с момента принятия решения.

6.8.
При проведении закупки между ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС» и Заказчиком, а также между Заказчиком и иным управляемым обществом ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС», решение о закупке соответственно принимает ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР либо лица, исполняющие их обязанности. 

Решение совета директоров ОАО «ОБЛКОММУНСЕРВИС» или Генерального Директора о такой закупке, сведения о существенных условиях договора и об условиях исполнения договора, размещаются Организатором на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее чем через 3 (три) дня после проведения закупки.

6.9.
Ответственность за получение надлежащего обоснования необходимости проведения прямой закупки и качественное документирование этого обоснования несет Организатор закупки в лице Ответственного подразделения Организатора.

